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Masuk menggunakan akun dengan peran Manager Koperasi.
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Melalui dashboard ini, Manager dapat mengelola operasional koperasi sekaligus memantau transaksi penjualan. Semua aktivitas dilakukan melalui menu Penjualan, Gudang, dan Pengiriman. Peran Manager ini memiliki seluruh hak akses yang dimiliki oleh Administrator Gudang, Administrator Logistik, dan Kasir Koperasi, sehingga dapat memantau dan mengatur seluruh proses operasional secara menyeluruh.    
   
    

     
   



Peran Manager dirancang agar koperasi dengan jumlah karyawan terbatas tetap bisa mengelola dan mengakses seluruh fitur operasional koperasi.    
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Menu: Penjualan
Menu Penjualan berfungsi sebagai pusat kendali untuk mengelola produk yang dipasarkan oleh koperasi. Melalui menu ini, Manager dapat memantau ketersediaan stok secara real-time serta mengawasi arus barang masuk dan keluar, sehingga perputaran inventaris tetap terjaga.          
          




Panduan Manager Koperasi: Kelola Operasional dan Monitoring Transaksi 04

Mengelola Produk: Melihat Daftar dan Menambahkan Produk Baru


Gunakan fitur ini jika ada produk baru yang belum terdaftar di sistem.       


Pilih menu Penjualan.

Tekan tab Produk.

Tekan tombol + Tambah Produk



Isi Detail Produk Baru

Nama Produk → Nama lengkap barang

Satuan → Satuan berat atau jumlah per barang (Pcs, Kg, Buah, Liter)

Kategori Produk → Kategori yang sesuai agar monitoring lebih rapi

Potensi Desa → Produk mentah yang paling banyak dihasilkan di desa dan 
memiliki keterkaitan dengan produk yang ditambahkan

Pemasok/Penyedia → Supplier atau pihak penyedia barang tersebut. Jika 
pilihan tidak tersedia, gunakan link “klik disini” untuk menambahkan supplier 
baru.

Kategori Barang Bersubsidi → Geser toggle jika barang tersebut 
merupakan barang subsidi pemerintah

Thumbnail → Foto barang agar mudah dikenali saat proses transaks

Tekan OK dan produk akan muncul pada tabel.
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Pemantauan dan Pencatatan Barang Masuk

Gunakan fitur ini untuk memantau atau mencatat setiap ada pengiriman dari supplier untuk menambah stok barang.     
    


Pilih menu Penjualan.

Tekan tab Barang Masuk.

Tekan tombol + Tambah Barang Masuk
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2a 2b

Lengkapi Formulir Detail Barang Masuk

Produk → Pilih nama produk yang terdaftar di sistem

Nama Tampilan → Nama merek atau model produk yang akan ditampilkan saat dijual

Jumlah Produk → Jumlah unit barang yang diterima dari supplier

Harga Beli & Jual → Nominal harga barang (per satuan) untuk membantu perhitungan 
laba dan pencatatan laporan keuangan

Keterangan → Catatan tambahan terkait produk jika diperlukan

Dokumentasi → Bukti nota pembelian atau foto fisik barang yang diterim

Jika formulir telah diisi:
Tekan Draft untuk menyimpan data sementara sehingga masih dapat diubah. Produk yang disimpan sebagai draft, tidak akan ditambahkan ke daftar stok penjualan (tab Inventaris dan daftar produk di Kasir).
Tekan Simpan untuk menyimpan data secara permanen. Data yang disimpan tidak dapat diubah dan produk akan langsung muncul pada daftar stok penjualan.
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Pemantauan dan Pencatatan Barang Keluar

Gunakan fitur ini untuk memantau atau mencatat barang yang keluar dari gudang selain karena penjualan, misalnya karena kedaluwarsa (expired), rusak (damage), hilang (lose), atau lainnya.     
     
   


Pilih menu Penjualan.

Tekan tab Barang Keluar.

Tekan tombol + Tambah
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Lengkapi Formulir Detail Barang Keluar

Produk (dari barang masuk) → Nama barang yang tercatat pada daftar 
barang masuk

Kompartemen → Bagian atau lokasi penyimpanan barang di dalam 
gudang, seperti rak, kotak, atau slot tertentu yang digunakan untuk 
menempatkan barang

Status Keluar → Alasan barang dikeluarkan dari gudang selain karena 
penjualan, seperti expired, damage, lose, internal consumption, 
return, atau stock transfer

Jumlah Keluar → Jumlah unit barang yang dikeluarkan

Keterangan → Catatan tambahan jika diperluka

Tekan tombol Simpan jika data yang terisi sudah benar.
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Pemantauan Stok Barang Penjualan

Fitur ini berguna untuk memantau jumlah stok barang/produk yang dijual secara real-time.     


Pilih menu Penjualan.

Tekan tab Inventaris.

Tekan tombol Export Excel untuk mengunduh 
seluruh data persediaan barang penjualan



Filter berdasarkan tanggal
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Memantau dan Melakukan Transaksi Penjualan

Fitur ini dirancang untuk memproses penjualan secara langsung kepada pelanggan. Manager dapat mengakses fitur ini untuk memonitoring aktivitas penjualan harian atau membantu operasional saat trafik transaksi tinggi.    
   
    
   


Pilih menu Penjualan.

Tekan tab Transaksi.

Tekan tombol Buat Penjualan Baru untuk 
masuk ke halaman POS (Point of Sale) Kasir

Informasi Penting:
Halaman transaksi ini menampilkan data transaksi per hari. Untuk melihat seluruh transaksi, gunakan fitur filter berdasarkan tanggal.
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9a Membuat Pesanan Pelanggan

Berikut contoh pesanan barang dengan tipe/metode ambil di tempat.    


Tekan tombol + pada produk yang ingin 
ditambahkan ke keranjang.

Produk yang ditambahkan akan muncul di 
Keranjang Belanjaan.

Atur jumlah tiap produknya.

Masukkan nama pelanggan.

Pilih tipe pesanan: Di Tempat atau Dikirim.

Tekan tombol Bayar

Filter untuk menampilkan produk berdasarkan kategori



Kembali ke halaman dashboard
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9b Catat Pembayaran untuk Pesanan Ambil Di Tempat

Pastikan nama pelanggan telah terisi.

Masukkan nomor telepon pelanggan.

Masukkan nominal uang yang diterima pada kolom Uang Diterima (Cash) atau pilih 
nominal cepat yang tersedia (10k, 20k, 50k, 100k, atau jumlah Pas).

Sistem akan menghitung otomatis jumlah kembalian.

Tekan Proses Pembayaran jika data sudah benar
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9c Membuat Pesanan Pelanggan

Berikut contoh pesanan barang dengan tipe/metode dikirim ke alamat penerima.


Tekan tombol + pada produk yang ingin 
ditambahkan ke keranjang.

Produk yang ditambahkan akan muncul di 
Keranjang Belanjaan.

Atur jumlah tiap produknya.

Masukkan nama pelanggan.

Pilih tipe pesanan: Di Tempat atau Dikirim.

Tekan tombol Bayar
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9d Catat Pembayaran untuk Pesanan Dikirim

Masukkan nama dan nomor telepon pelanggan.

Masukkan nama dan nomor telepon penerima. Jika data 
penerima sama dengan data pelanggan, aktifkan toggle 
Sama dengan data pelanggan untuk mempercepat 
pengisian.

Masukkan alamat tujuan pengiriman.

Pilih metode pengiriman.

Masukkan nominal uang yang diterima pada kolom Uang 
Diterima (Cash) atau pilih nominal cepat yang tersedia 
(10k, 20k, 50k, 100k, atau jumlah Pas).

Sistem akan menghitung otomatis jumlah kembalian.

Tekan Proses Pembayaran jika data sudah benar
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Menu: Gudang
Menu ini berfungsi sebagai pusat kendali untuk memetakan tata letak fisik barang di gudang koperasi. Melalui menu ini, Manager dapat melihat posisi setiap barang secara detail, mengatur lokasi penyimpanan, dan memastikan pengelolaan gudang tetap rapi serta mudah dipantau.            
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Menambahkan Lokasi Penyimpanan

Pilih menu Gudang.

Tekan tombol + Tambah Gudang
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Isi Detail Penyimpanan

Lengkapi nama gudang dan alamat. Jika sudah, tekan tombol Tambah untuk menyimpan data.     
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Menu: Pengiriman
Menu ini berfungsi sebagai pusat kendali untuk mengelola pengiriman pesanan pelanggan. Melalui menu ini Manager dapat menyiapkan dan memilih barang pesanan pelanggan sekaligus menugaskan kurir.
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Menyiapkan Barang Pesanan yang Akan Dikirim kepada Pelanggan (1)


Pilih menu Pengiriman.

Pada kolom aksi, tekan tombol Detail untuk 
melihat rincian barang yang dipesan



Panduan Manager Koperasi: Kelola Operasional dan Monitoring Transaksi 21

Menyiapkan Barang Pesanan yang Akan Dikirim kepada Pelanggan (2)

Pada halaman detail ini, Anda dapat melihat daftar barang yang dipesan oleh pelanggan. Siapkan pesanan tersebut dan pilih Kurir yang akan mengantar pesanan.       
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Memilih Kurir untuk Ditugaskan

Pilih menu Pengiriman.

Pada kolom aksi, tekan tombol Siapkan & Pilih Kurir
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Pilih Nama Kurir

Pilih kurir yang ingin ditugaskan untuk mengirim pesanan.

Tekan tombol Simpan.

Akan muncul popup konfirmasi dan tekan Lanjutkan
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Status Pengiriman Berubah

Status yang sebelumnya Menunggu Pengiriman berubah menjadi Barang Siap Dikirim.   


Sekarang data berhasil diteruskan ke dashboard Kurir untuk memulai proses pengantaran.    



