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M Gudang

88 Penjualan

& Simpanan

Laporan Keuangan

85 Artikel Kopdes

Melalui dashboard ini, Manager dapat mengelola
operasional koperasi sekaligus memantau transaksi
penjualan. Semua aktivitas dilakukan melalui menu
Penjualan, Gudang, dan Pengiriman. Peran Manager ini
memiliki seluruh hak akses yang dimiliki oleh
Administrator Gudang, Administrator Logistik, dan
Kasir Koperasi, sehingga dapat memantau dan mengatur
seluruh proses operasional secara menyeluruh.

Peran Manager dirancang agar koperasi dengan
jumlah karyawan terbatas tetap bisa mengelola dan
mengakses seluruh fitur operasional koperasi.
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Menu: Penjualan

Menu Penjualan berfungsi sebagai pusat kendali untuk mengelola produk yang dipasarkan oleh
koperasi. Melalui menu ini, Manager dapat memantau ketersediaan stok secara real-time serta
mengawasi arus barang masuk dan keluar, sehingga perputaran inventaris tetap terjaga.
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'esa/Kelurahan Mera util

Transaksi w Barang Masuk Barang Keluar Inventaris
8 Pengiriman
& Gudang
Daftar Produk e + Tambah Produk
| 1

Mengelola Produk: Melihat Daftar dan 2 Smpanar :
Menambahkan Produk Baru

88 Artikel Kopdes

Jenis Nama Potensi
Barang Produk Desa

| Satuan | Penyedia

No Thumbnail Kategori

99464927-8F54-

Gunakan fitur ini jika ada produk baru yang belum

1 NoImage 42B3-A0A1 Rumeah e rasla Cengkeh Pcs =PPLIER
terdaftar di sistem. saeeerr Tngga bl Gig 1
ege ]
1. Pilih menu Penjualan. ZCHDYGEE 523~ SUPPLIER —
2 NolImage 44AD-917D- Kecantikan Subsidi Cengkeh Kg | 2 Edit |

lanazgh

1
A419E1FAQ743

2. Tekan tab Produk.
3. Tekan tombol + Tambah Produk.
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G Tambah Produk X

* Nama Produk

* Kategori Produk
* Satuan [ |

Kebutuhan Rumah & Kesehatan

e Isi Detail Produk Baru EY S S Kesehatan

Makanan & Minuman

Perawatan Hewan

e Nama Produk - Nama lengkap barang

e Satuan - Satuan berat atau jumlah per barang (Pcs, Kg, Buah, Liter) * Potensi Desa

o Kategori Produk - Kategori yang sesuai agar monitoring lebih rapi

e Potensi Desa - Produk mentah yang paling banyak dihasilkan di desa dan
memiliki keterkaitan dengan produk yang ditambahkan 1 wpamasek/peivedia

« Pemasok/Penyedia > Supplier atau pihak penyedia barang tersebut. Jika
pilihan tidak tersedia, gunakan link “klik disini” untuk menambahkan supplier
baru.

« Kategori Barang Bersubsidi > Geser toggle jika barang tersebut
merupakan barang subsidi pemerintah

« Thumbnail - Foto barang agar mudah dikenali saat proses transaksi T

SOLKAN Cancel

Perawatan Hewan Peliharaan
Rumah Tangga
Dapur

Ibu & Bayi

* Kategori Barang Bersubsidi Thumbnail

A, PilihGambar

Tekan OK dan produk akan muncul pada tabel.

SUPPLIER1
SUPPLIERTO
SUPPLIER 2
SUPPLIER 4
SUPPLIERS
SUPPLIERé

Tidak menemukan penyedia ? klik disini untuk menambahkan
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Transaksi Produk Barang Masuk Barang Keluar Inventaris
8 Pengiriman ; :

B Gudang Barang Masuk C Refresh
Pemantauan dan Pencatatan Barang O | -
Total Transaksi Total Jumlah Barang Total Biaya Pembelian
Masuk PR— B 2 ansake £ 20 o Rp 10.085.000

Laporan Keuangan

Gunakan fitur ini untuk memantau atau mencatat

. o o o . g8 Artikel Kopdes o —
setiap ada pengiriman dari  supplier untuk aftar Barang Masu [+ Tembangarangasur |

menambah stok barang. a

No Gambar Nama Produk Nama Tampilan Jumlah Masuk Jumlah Tersedia Harga Beli Harga Jual

1. Pilih menu Penjualan.
2. Tekan tab Barang Masuk.
3. Tekan tombol + Tambah Barang Masuk.

99464927 -
8F54-42B3-
1 - AOAT- Pasta Gigi
441540ED56
7F

Pasta Gigi Ekstrak

10 7 Rp 8.500 Rp10.000
Cengkeh 1509

2C8D9C5E-
1323-44AD-
2 - 917D- Bakar Jenazah Kremasi 10 4 Rp1.000.000 Rp1.100.000

A419EIFAQ74
3
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0 Lengkapi Formulir Detail Barang Masuk

e Produk - Pilih nama produk yang terdaftar di sistem

« Nama Tampilan > Nama merek atau model produk yang akan ditampilkan saat dijual

o Jumlah Produk - Jumlah unit barang yang diterima dari supplier

e Harga Beli & Jual - Nominal harga barang (per satuan) untuk membantu perhitungan
laba dan pencatatan laporan keuangan

o Keterangan - Catatan tambahan terkait produk jika diperlukan

« Dokumentasi > Bukti nota pembelian atau foto fisik barang yang diterima

Jika formulir telah diisi:

e Tekan Draft untuk menyimpan data sementara sehingga masih dapat diubah. Produk
yang disimpan sebagai draft, tidak akan ditambahkan ke daftar stok penjualan (tab
Inventaris dan daftar produk di Kasir).

e Tekan Simpan untuk menyimpan data secara permanen. Data yang disimpan tidak dapat
diubah dan produk akan langsung muncul pada daftar stok penjualan.

) Konfirmasi Penyimpanan

Apakah Anda yakin ingin menyimpan data barang masuk ini? Setelah
data tersimpan, Anda tidak dapat mengubah informasi barang masuk

yang telah disetujui.
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(* Produk

i

Pasta Gigi- SKU: 99464927-8F54-42B3-A0A1-441540ED567F

ah - SKU: 2C8D9C5E-1323-44AD-917D-A419E1FAQ743

Tambah Barang Masuk

* Produk

Pasta Gigi - SKU: 9946492/7-8F54-42B3-A0A1-441540ED567F

*Nama Tampilan

Pasta Gigi Ekstrak Cengkeh 150g

* Jumlah Masuk

10

* Harga Beli(satuan) * Harga Jual (satuan)

Rp 8.500 Rp10.000

Keterangan

Dokumentasi
1, Pilih File

? Screenshot2026-03-06at10.10.57.png
Format: JPG, PNG, PDF. Maksimal 10MB

Pcs

4
0/1000
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Desa/Kelurahan Merah Putih

Transaksi Produk Barang Masuk Barang Keluar Inventaris
B Pengiriman .

£ Gudang

Pemantauan dan Pencatatan Barang O
& Simpanan Total Transaksi Keluar Total Jumlah Keluar Total Nilai Barang Keluar

Keluar
Laporan Keuangan B3 6 transaksi B3 7 item Rp 4.430.000
Gunakan fitur ini untuk memantau atau mencatat

barang yang keluar dari gudang selain karena
penjualan, misalnya karena kedaluwarsa (expired),
rusak (damage), hilang (lose), atau lainnya.

Daftar Barang Keluar e + Tambah

Q Reset

Tanggal Keluar Status Keluar Nama Produk Nama Tampilan Jumlah Keluar Sisa Stok Harga Jual
ope o 07Mar2026 »
’I ] Plllh menu Penjualan. 1 - Sales Pasta Gigi - 2 7 Rp10.000
2. Tekan tab Barang Keluar. , oo _ ] 7
3. Tekan tombol + Tambah.
06 Mar 2026
3 sl Sales . ] 4 Rp1100.000
06 Mar 2026
4 Sales = ] 4 Rp1100.000

16:37

06 Mar 2026 . ——— ; TN @

Panduan Manager Koperasi: Kelola Operasional dan Monitoring Transaksi




e Lengkapi Formulir Detail Barang Keluar

Produk (dari barang masuk) - Nama barang yang tercatat pada daftar
barang masuk

Kompartemen - Bagian atau lokasi penyimpanan barang di dalam
gudang, seperti rak, kotak, atau slot tertentu yang digunakan untuk
menempatkan barang

Status Keluar - Alasan barang dikeluarkan dari gudang selain karena
penjualan, seperti expired, damage, lose, internal consumption,
return, atau stock transfer

Jumlah Keluar - Jumlah unit barang yang dikeluarkan

Keterangan - Catatan tambahan jika diperlukan

Tekan tombol Simpan jika data yang terisi sudah benar.

a Tambah Barang Keluar
* Produk (dari barang masuk) ——

(+ Produk (dari barang masuk)

\

[

)

Pasta Gigi - Pasta Gigi Ekstrak Cengkeh150g

* Dari Kompartemen

_ * Status Keluar

* Jumlah Keluar

Keterangan

Stok: | 10 Tgl Masuk: 07/03/26

Stok: | 4 TglMasuk: 04/02/26

J

d Status Keluar

[

Expired

Damage

Lose

Internal Consumption
Return

Stock Transfer
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opcles
Sistem Informasi Koperasi
Desa/Kelurahan Merah Putih

Transaksi Produk Barang Masuk Barang Keluar Inventaris
£ Pengiriman -

o Anisa Vv

B Gudang

~ Inventaris Produk
‘ 88 Penjualan
o S P
<& Simpanan Q . Export Excel

Laporan Keuangan

a Pemantauan Stok Barang Penjualan

Fitur ini berguna untuk memantau jumlah stok
barang/produk yang dijual secara real-time.

Nama Produk Kompartemen Nama Koperasi Dibuat Pada | Diubah Pada |

88 Artikel Kopdes

99.

o KOPERASIDESAMERAH PUTIH 8F.

1 P”ih menu Penjualan 1 Pasta Gigi 7 - ENDALO 7/3/2026,11.46.55 7/3/2026,12.29.57 Ad
. o 44
2. Tekan tab Inventaris. "
3. Tekan tombol Export Excel untuk mengunduh / w ] - Boro a0l 60213824 o
A4

seluruh data persediaan barang penjualan.
5
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Memantau dan Melakukan Transaksi

[ ] . ’
Penjualan Simkepdes =@ 2t
Fitur ini dirancang untuk memproses penjualan e

secara langsung kepada pelanggan. Manager
dapat mengakses fitur ini untuk memonitoring
aktivitas penjualan harian atau membantu

B8 Gudang

‘ Transaksi Penjualan C Refresh
88 Penjualan

& Simpanan Total Transaksi Total Pendapatan
operasional saat trafik transaksi tinggi. aporenKesangen 82 % 30.000
1. Pilih menu Penjualan. = Arteliiopees Filter berdasarkan tanggal
2. Tekan tab Transaksi. RALRLE A a
3. Tekan tombol Buat Penjualan Baru untuk Q Reset

masuk ke halaman POS (Point of Sale) Kasir.

Nomor Invoice | Nama Pelanggan | Tanggal Dibuat ‘ Total Pembayaran

I nfo rm a si Pe nti n g . 1 Detail INV-070326/SIM-KOPDES/HIS/CDCF10-24902 Siti 07 Mar202612:29 Rp20.000
Halaman transaksi ini menampilkan data 2 Dewl  INV-070326/SM-KOPDES/HIS/SEICA6-24902 st 07 Mar 202612:25 310,000
transaksi per hari. Untuk melihat seluruh

transaksi, gunakan fitur filter berdasarkan

tanggal.
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Filter untuk .
menampilkan produk Kembali ke halaman
berdasarkan kategori dashboard

POS KASIR

Koparat Gata/Kekrahan brsh Puth KOPERAS| DESA MERAH PUTIH ENDALO

13:14:13

_ ANISA e C Keluar
Sabtu, 07 Maret 2026
DAFTAR PRODUK

@ Membuat Pesanan Pelanggan " ¢ | I

KERANJANG PEMBELIAN

. i Pasta Gigi Ekstrak Cengkeh 150 Pasta Gigi Ekstrak Cengkeh150g Rp10.000
Berikut contoh pesanan barang dengan tipe/ @] - PastaC; gken150g oo oo (B 8@ (2

metode ambil di tempat.

1. Tekan tombol + pada produk yang ingin
ditambahkan ke keranjang.

2. Produk yang ditambahkan akan muncul di
Keranjang Belanjaan.

3. Atur jumlah tiap produknya. oo Pesanan

4. Masukkan nama pelanggan. ® ™ o
5. Pilih tipe pesanan: Di Tempat atau Dikirim. I

6. Tekan tombol Bayar. Rp10.000

T T O
i
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PEMBAYARAN X

Total Tagihan

Rp10.000

* Nama Pelanggan
@ Catat Pembayaran untuk Pesanan Ambil Di Tempat O
1. Pastikan nama pelanggan telah terisi. a " B JElcpon
2. Masukkan nomor telepon pelanggan. 812345678
3

. Masukkan nominal uang yang diterima pada kolom Uang Diterima (Cash) atau pilih Uang Ditorima (Cash)
nominal cepat yang tersedia (10k, 20k, 50k, 100k, atau jumlah Pas).
. Sistem akan menghitung otomatis jumlah kembalian. 10.000

. Tekan Proses Pembayaran jika data sudah benar.

(@2 NS

10k

e Kembalian Rp 0)
o
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Teguh Priadi- 628111111111
SariDewi - 62822222222

Siti - 62812345678

Simkogpdes POSKASIR 13:14:59  ( SIRWAVEl) | Anisa G Keluar
Ko oaraai o ke acsh Pt KOPERASI DESA MERAH PUTIH ENDALO Sabtu, 07 Maret 2026

@ Membuat Pesanan Pelanggan DAFTARPRODUK |

Q KERANJANG PEMBELIAN

Berikut contoh pesanan barang dengan tipe/metode

e o . Pasta Gigi Ekstrak Cengkeh 150g Rp10.000
dikirim ke alamat penerima. o Pasta Gigi Ekstrak Cengkeh 150g RP10.000
Stok: 7 Pcs P ) Rp'I0.000

1. Tekan tombol + pada produk yang ingin
ditambahkan ke keranjang.
2. Produk yang ditambahkan akan muncul di
Keranjang Belanjaan.
. Atur jumlah tiap produknya.
. Masukkan nama pelanggan.

. Pilih tipe pesanan: Di Tempat atau Dikirim. e

. Tekan tombol Bayar.

o Oorvb~ W

Total Belanja

Rp10.000

T T O
i
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PEMBAYARAN .
Total Tagihan .
Rp 20.000 Transaksi Berhasil!

Terima kasih telah berbelanja
" Nama Pelanggan

Siti

@ Catat Pembayaran untuk Pesanan Dikirim a * No.Telepon KOPERASI DESA MERAH PUTIH
812345678 ENDALO
1. Masukkan nama dan nomor telepon pelanggan. &5 Sos dotionh Bata pea g e
2. Masukkan nama dan nomor telepon penerima. Jika data + NamaPenerima
penerima sama dengan data pelanggan, aktifkan toggle e T6L 07/03/26 13:17
Sama dengan data pelanggan untuk mempercepat . | KASTR ANISA
pengisian No-lsgpontenghimg REF TRX-20260307131743
3. Masukkan alamat tujuan pengiriman. —— R T um————
. . . Kemenko
5. Masukkan nominal uang yang diterima pada kolom Uang -
: : ili 1 1 * Metode Pengiriman
Diterima (Cash) atau pilih nominal cepat yang tersedia e — Ro 10.008
(10k, 20k, 50k, 100k, atau jumlah Pas). Lalbbibiolb S— 16 B
6. Sistem akan menghitung otomatis jumlah kembalian. Uang Diterima (Cash) B "
/

. Tekan Proses Pembayaran jika data sudah benar. e 20.000

10k 20k 50k
balian

LAYANAN KONSUMEN
Pas CMC /LIA MO11 AEMAM DOM
Kem Rp 0

Proses Pembayaran
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Menu: Gudang

Menu ini berfungsi sebagai pusat kendali untuk memetakan tata letak fisik barang di gudang
koperasi. Melalui menu ini, Manager dapat melihat posisi setiap barang secara detail, mengatur
lokasi penyimpanan, dan memastikan pengelolaan gudang tetap rapi serta mudah dipantau.




" ; )
Simkojcle
, .sun.;r;l.nfonnasngrasi ; Anisa Vv
Desa/Kelurahan Merah Putih

£ Pengiriman

Gudang

e
4 Gudang + Tambah Gudang

88 Penjualan

& Simpanan Q

Laporan Keuangan

a Menambahkan Lokasi Penyimpanan

No data

1. Pilih menu Gudang.
2. Tekan tombol + Tambah Gudang.
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a Tambah Gudang X
* Nama Gudang

e Isi Detail Penyimpanan

* Alamat

Lengkapi nama gudang dan alamat. Jika sudah,
tekan tombol Tambah untuk menyimpan data.

/4

o
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Menu: Pengiriman

Menu ini berfungsi sebagai pusat kendali untuk mengelola pengiriman pesanan pelanggan. Melalui
menu ini Manager dapat menyiapkan dan memilih barang pesanan pelanggan sekaligus
menugaskan kurir.
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S’mko&em‘:‘mm%!gmsi ; Anisa i
Desa/Kelurahan Merah Putih
& Gudang
Siap Dikirim Barang Diterima
88 Penjualan @-] & 2

Menyiapkan Barang Pesanan yang Akan —
Dikirim kepada Pelanggan (1) Q

Daftar Pengiriman Aktif

88 Artikel Kopdes

1. Pilih menu Pengiriman.
2. Pada kolom aksi, tekan tombol Detail untuk
melihat rincian barang yang dipesan.

Penerima Status

1 KOP64273838-7ZAS2-203 Sari Dewi 62822222222 Menunggu Pengiriman - E= Siapkan & Pilih Kurir e

2 KOP61397213-6REL-202 Siti 62812345678 Diterima HARI © Detail

3 KOP86304255-677R-200 Siti 62812345678 Barang Siap Dikirim HARI ® Detail

4 KOP85788671-MT2P-198 Sari Dewi 62822222222 Diterima HARI © Detail

s
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’m o&e‘mlnﬁosmgrasl & Anlsa \'4
Desa/Kelurahan Merah Putih

‘ & Pengiriman
B Gudang Detail Pengiriman

88 Penjualan

Menyiapkan Barang Pesanan yang Akan ap— o ©

Menunggu Pengiriman Barang Dalam Perjalanan Diterima

Dikirim kepada Pelanggan (2) © tepesntaienos

88 Artikel Kopdes

Pada halaman detail ini, Anda dapat melihat daftar
barang yang dipesan oleh pelanggan. Siapkan

Informasi Pengiriman

oy o No. Resi KOP64273838-ZAS2-203 No. Referensi Barang Keluar INV-070326/SIM-KOPDES/HIS/5E8209-24902 Tanggal Kirim
pesanan tersebut dan pilih Kurir yang akan
Status Menunggu Pengiriman Penerima Sari Dewi Nomor Penerima 62822222222
m e n g a n ta r p e S a n a n * Kurir - Nomor Telepon Kurir - Total Pembayaran 10.000
Alamat Pengiriman JI. Rasuna Said

Nama Barang

Pasta Gigi Ekstrak Cengkeh 1509
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M B Pengiriman Pengiriman Barang
Gudang
Siap Dikirim Barang Diterima
ga Penjualan @-] A 2
Simpanan
omgeo [ ] [ ]
e Memilih Kurir untuk Ditugaskan
Daftar Pengiriman Aktif Q

Artikel Kopdes

Penerima

1. Pilih menu Pengiriman.

2. Pada kolom a kSi, tekan tombol Siapkan & Pilih Kurir. 1 KOP64273838-ZAS2-203 SariDewi 62822222222 Menunggu Pengiriman
2 KOP61397213-6REL-202 Sit 62812345678 Diterima HARI
3 KOP86304255-677R-200 Siti 62812345678 Barang Siap Dikirim HARI
4 KOP85788671-MT2P-198 SariDewi 62822222222 Diterima HARI

s @
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Pilih Kurir Pengiriman

* Kurir Koperasi

.. e

a Pilih Nama Kurir

1. Pilih kurir yang ingin ditugaskan untuk mengirim pesanan.

2. Tekan tombol Simpan.
3. Akan muncul popup konfirmasi dan tekan Lanjutkan. ') Konfirmasi Barang Siap Antar

Apakah Anda yakin barang telah dikemas dan siap
diantar? Status akan diperbarui menjadi "Barang

Batal Lanjutkan e

Siap Dikirim".
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e Status Pengiriman Berubah

Status yang sebelumnya Menunggu Pengiriman
berubah menjadi Barang Siap Dikirim.
Menunggu Pengiriman - | Barang Siap Dikirim

Sekarang data berhasil diteruskan ke dashboard
Kurir untuk memulai proses pengantaran.

. /
Sistem Informasi Koperasi
Desa/Kelurahan Merah Putih

‘ &2 Pengiriman

& Gudang

88 Penjualan

& Simpanan

Laporan Keuangan

858 Artikel Kopdes

. .
= Anisa Vv

Pengiriman Barang

Siap Dikirim Barang Diterima

=2 S B

Daftar Pengiriman Aktif

Status

Barang Siap Dikirim

No. Resi Penerima

1 KOP64273838-ZAS2-203 Sari Dewi 62822222222 HAR
2 KOP61397213-6REL-202 Siti 62812345678 Diterima HAR
3 KOP86304255-677R-200 Siti 62812345678 Barang Siap Dikirim HAR
4 KOP85788671-MT2P-198 Sari Dewi 62822222222 Diterima HARI

@ 10 /page
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